ZARZADZENIE Nr 2/12/2022
Rektora Akademii Finansow i Biznesu Vistula

z dnia 1 grudnia 2022 r.

w sprawie Regulaminu procesu dyplomowania w Akademii Finansow i Biznesu Vistula

Na podstawie § 18 ust. 2 pkt 2 Statutu Akademii Finanséw i Biznesu Vistula zarzadzam, co
nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin procesu dyplomowania w Akademii Finansow i Biznesu Vistula.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, wraz ze wzorami drukéw, stanowi zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.
§2

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/06/2017 Rektora AFiB Vistula w sprawie Regulaminu procesu
dyplomowania dostosowanego do modulu APD (Archiwum Prac Dyplomowych
w Akademii Finanséw i Biznesu Vistula z dnia 5.06.2017 r. wraz z Aneksem Nr 1 z dnia
1.10.2018 r. oraz Zarzadzenie Nr 1/05/2019 Rektora AFiB Vistula w sprawie
wprowadzenia dodatkowej procedury do procesu dyplomowania z dnia 9.05.2019 r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2022 r.

Rektor

dr hab. Wawrzyiiec i, prof. AFiB Vistula

Zal. Regulamin procesu dyplomowania w Akademii Finanséw i Biznesu Vistula

Romy



Regulamin procesu dyplomowania

w Akademii Finansow i Biznesu Vistula

Warszawa, 2022
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Rozdzial 1

Zasady powierzania funkcji promotorskich

§1
Studenci dokonujag wyboru promotora prowadzacego seminarium dyplomowe merytorycznie
zgodnie z wybrang specjalnoscia najpdzniej na 3 miesigce przed rozpoczeciem semestru studiow,
w ktérym rozpoczynaja realizacj¢ tego przedmiotu. Po tym terminie promotor zostaje
przydzielony decyzja dziekana.
Student moze wybra¢ seminarium dyplomowe oraz promotora pracy sposréd nauczycieli
akademickich oraz innych osob prowadzacych zajecia spelniajacych wymagania okreslone
w § 49 Regulaminu studidow i1 wskazanych przez dziekana wydzialu w porozumieniu
z dyrektorem programu ksztalcenia danego kierunku studiow.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek dziekana i za zgoda Rady do spraw jakosci
ksztalcenia, seminarium dyplomowe dla studiéw I stopnia moze byé prowadzone przez
nauczyciela akademickiego lub inng osobg prowadzacg zajecia posiadajaca tytut zawodowy
magistra, jesli posiada do§wiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnia, adekwatne do tematyki
seminarium dyplomowego.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek dziekana i za zgoda Rady do spraw jakosci
ksztalcenia, seminarium dyplomowe dla studiéw II stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich moze by¢ prowadzone przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe
prowadzaca zajecia posiadajgcg stopien naukowy doktora.
Zapisy na seminaria dyplomowe sg prowadzone w systemie informatycznym, zgodnie
z wykazem specjalnosci, wykazem promotorow i ogdlna tematyka poszczegdlnych seminariow

zamieszczonych w systemie informatycznym.

Rozdzial 11

Przebieg seminarium dyplomowego

§2

Seminaria dyplomowe umieszczane sg w programie studiow na dany rok akademicki.
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Seminarium dyplomowe jest traktowane jako forma weryfikacji zakladanych kierunkowych
efektow uczenia si¢, w trakcie ktorego studenci potwierdzajg swa zdolnos$¢ stosowania wiedzy
i umiejetnosci zdobytych w trakcie studiow oraz wykazuja nabyte kompetencje spoleczne.
Efekty przewidziane do weryfikacji w trakcie seminarium i przygotowywania pracy dyplomowe;j
powinny by¢ przez prowadzgcych uwzglednione w sylabusie Seminarium dyplomowe.
Zakladane efekty realizowane sa z wykorzystaniem tresci oraz metod autorskich wybranych

przez promotora.

§3
Seminaria dyplomowe prowadzone sa w grupach liczacych do 15 oséb.
W danym roku akademickim nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia moze
sprawowac jednoczesnie opieke nad nie wigcej niz 25 dyplomantami.
Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode¢ na inng liczbg dyplomantow.
W przypadku, gdy zarejestrowana liczba dyplomantéw nie pozwala na utworzenie grupy,
a promotor wyraza wol¢ indywidualnego prowadzenia dyplomanta, dopuszcza si¢ mozliwos¢
organizowania indywidualnych konsultacji seminaryjnych za zgoda dziekana.
W wyjatkowych przypadkach, nie pdzniej niz do rozpoczecia ostatniego semestru studiow, na
wniosek studenta i za wiedza promotora, dziekan moze udzieli¢ zgody na zmian¢ promotora
i przeniesienie studenta do innej grupy seminaryjne;.
Jezeli zaistnialy przyczyny lezace po stronie promotora, ktére moglyby wplyna¢ na opdznienie
zlozenia pracy, na wniosek studenta, dziekan wyznacza nauczyciela akademickiego lub inng
osobe prowadzaca zajecia, ktdra przejmie zadanie kierowania tg praca.
Z waznych przyczyn promotor ma prawo odmowi¢ lub zrezygnowaé ze sprawowania opieki
promotorskiej nad studentem, w trakcie trwania seminarium dyplomowego. W takich
przypadkach, promotor sklada do dziekana wlasciwego wydzialu pisemna rezygnacje z

kierowania praca dyplomowa wskazanego studenta, wraz z uzasadnieniem swojej decyzji.

§4
Podczas pierwszych zaje¢ seminaryjnych promotorzy przedstawiajg studentom sylabus,

informuja o terminach konsultacji przedmiotowych oraz formach kontaktowania si¢ ze

(W
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studentami (w tym za pomocg poczty elektronicznej). Prezentujg réwniez harmonogram pracy

studenta, terminarz przebiegu procesu dyplomowania i plan wspoldziatania.

§5

Warunkiem niezbednym do zaliczenia pierwszego semestru seminarium dyplomowego jest
zlozenie w dziekanacie ,,Karty zgloszenia tytutu pracy dyplomowe;j” stanowiacej Zalqcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu, w terminie okreslonym w § 6 oraz wypelnienie innych wymagan
okreslonych przez promotora pracy dyplomowe;.

Warunkiem niezbednym do zaliczenia drugiego semestru seminarium dyplomowego jest
skierowanie przez promotora pracy dyplomowej do obrony. Natomiast w przypadku, gdy
jednym z warunkéw ukonczenia studidow nie jest napisanie pracy dyplomowej, zaliczenie
drugiego semestru seminarium dyplomowego nastepuje po spelnieniu warunkow zawartych

w programach studiéw dla odpowiedniego kierunku studiow.

Rozdzial 111
Zatwierdzanie tytulow/tematéw prac dyplomowych

§6
Studenci zobowigzani sg do zgloszenia tytulu pracy dyplomowej wraz z akceptacjg promotora
celem ich zatwierdzenia do dziekanatu przez uczelniany system elektroniczny, najpdzniej do:
a) 30 listopada (w przypadku osob rozpoczynajacych realizacje seminarium w semestrze
zimowym);
b) 30 kwietnia (w przypadku os6b rozpoczynajacych realizacj¢ seminarium w semestrze
letnim)
— wg formularza ,,Karta zgloszenia tytulu pracy dyplomowe;j” (Zalqcznik nr 1).
Formularz zgloszenia tytulu pracy dyplomowej student pobiera z systemu
informatycznego/strony internetowej Uczelni.
Tytuty/tematy prac dyplomowych sa zatwierdzane przez dziekana w porozumieniu z dyrektorem
programu ksztalcenia. Tytut pracy ukonczone;j i przedstawionej do egzaminu dyplomowego musi
by¢ zgodny z zatwierdzonym tematem, z zastrzezeniem ust. 6.

Dziekan zatwierdza recenzenta wyznaczonego przez dyrektora programu ksztatcenia.
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Po zatwierdzeniu tematu i wyznaczeniu recenzenta wszystkie te dane sg wpisywane do systemu
USOS w terminie do konca pierwszego semestru seminarium dyplomowego.

Student w porozumieniu z promotorem moze zmieni¢ ustalony tytul pracy. Student jest
zobowigzany ponownie, niezwlocznie zlozy¢ formularz ,Karta zgloszenia tytulu pracy
dyplomowe;j” jako zgloszenie aktualizacyjne (zatwierdzenie tematu zgodnie z procedurg opisang

w ust. 3-6).

Rozdzial IV

Praca dyplomowa

§7
Praca dyplomowa powinna prezentowa¢ poziom merytoryczny wskazujacy na wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne dyplomanta adekwatne do danego kierunku, stopnia,
profilu i specjalnosci studiow.
Praca dyplomowa moze mie¢ charakter analityczny, projektowy, badawczy lub artystyczny.
Temat pracy magisterskiej nie moze by¢ taki sam jak temat pracy dyplomowej na pierwszym
poziomie ksztalcenia. Moze natomiast — za zgoda promotora — nawigzywac do niej lub stanowic¢
jej rozwinigcie, jednakze wykorzystanie tresci merytorycznych w pracy magisterskiej
pochodzacych z pracy licencjackiej lub inzynierskiej nie moze przekroczyé 30%. Tresci te
powinny by¢ oznaczone przypisem.
Ze wzgledu na specyfike ksztalcenia w obszarze sztuki pod okresleniem praca dyplomowa
nalezy rozumiec¢ prace sktadajaca sie z czgsci pisemne;j (teoretycznej) oraz praktyczne;.
Praca dyplomowa moze by¢ wynikiem badan zespolowych (nie wigcej niz 3 osoby), o ile student
uzyska akceptacje dziekana i promotora na taka forme realizacji oraz rozrézniono w niej
indywidualny wktad kazdego z autoréw.
Praca dyplomowa pisana jest w jezyku wyktadowym.
Na wniosek promotora dziekan moze wyrazi¢ zgode na napisanie pracy dyplomowej w jezyku

innym niz wykladowy.

§8
Struktura pracy dyplomowe;:
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a) Strona tytulowa (strona nienumerowana) — Zalgcznik nr 2;
b) Spis tresci;

c) Wstep;

d) Rozdzialy pracy;

e) Zakonczenie;

f) Spis tabel, ilustracji itp.;

g) Bibliografia;

h) Zalaczniki (o ile wystepuja).

2. Szczegobtowe standardy edytorskie pisania prac dyplomowych okresla Zatgcznik nr 3 do niniejszego

3.

Regulaminu. Pozostate kwestie rozstrzyga promotor.
Kompletna praca dyplomowa (artystyczna praca dyplomowa) zawiera w szczegdlnosci:
a) Prace artystyczng lub projektowa, wykonang w technikach tradycyjnych lub cyfrowych;
b) Jeden egzemplarz rozprawy teoretycznej wykonanej w wersji papierowej przygotowanej
1 oprawionej zgodnie ze wzorem,;
c) Pelng dokumentacje realizacji pracy dyplomowej wykonang w wersji cyfrowej, zgodnie ze
wzorem,;

d) Zalagczniki, aneksy i inne sktadniki uzgodnione z promotorem.

Rozdzial V

Procedury do procesu dyplomowania

§9

Procedura sprawdzenia poprawnosci jezykowej
Procedura polega na sprawdzeniu poprawnosci jezykowe) ostatecznej wersji pracy dyplomowe;j
zalaczonej do systemu APD (Archiwum Prac Dyplomowych).
Procedura ta dotyczy wszystkich prac dyplomowych powstajacych na Uczelni, ktére nie sg pisane
w jezyku ojczystym studenta, z wyjatkiem prac powstajacych na kierunku Filologia.
Studenci, ktorzy pisza prace w jezyku niebgdacym ich jezykiem ojczystym, po wstepnej akceptacji
przez promotora, wprowadzaja ostateczng wersj¢ pracy do modutu APD. Na kroku 3 APD
promotor przesyla prace do Studium Jezykéw Obcych, skad w terminie do 7 dni roboczych,
promotor otrzyma informacj¢ o pozytywnym lub negatywnym wyniku weryfikacji.
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4. Po uzyskaniu wyniku pozytywnego, promotor zleca badanie antyplagiatowe. Po uzyskaniu
pozytywnego wyniku antyplagiatowego, promotor dopuszcza prace do kolejnego kroku APD
i dalszych procedur dyplomowania. W przypadku wyniku negatywnego, promotor cofa prace do
punktu 1 modulu APD z uzasadnieniem przyczyny przestanym przez Studium Jgzykow Obcych.

5. Studenci piszacy prace dyplomowg w jezyku ojczystym przedstawiajg stosowne oswiadczenie
podpisane przez studenta (wzor o§wiadczenia stanowi Zalgcznik nr 4).

6. Przebieg procedury weryfikacji jezykowej prac dyplomowych zawiera Zalgcznik nr 5.

§ 10
Procedura weryfikacji antyplagiatowej
1. Procedura antyplagiatowa dotyczy wszystkich prac dyplomowych powstajacych w Uczelni i jej
pozytywne przejscie jest jednym z warunkéw dopuszczenia pracy do obrony.
2. Weryfikacja antyplagiatowa pracy dyplomowej przeprowadzana jest przy uzyciu Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA).
3. Dlakazdej sprawdzonej pracy system antyplagiatowy generuje raport podobienstwa.

4. Ostateczna interpretacja Raportu podobienstwa nalezy do promotora pracy.

Rozdzial VI
Skladanie prac dyplomowych

§11
Terminy skladania prac dyplomowych (po pozytywnej weryfikacji przez system antyplagiatowy) do

dziekanatu okresla zarzgdzenie rektora w sprawie organizacji danego roku akademickiego.

§12
Przed zlozeniem przez studenta w wyznaczonym terminie kompletu dokumentéw (wymaganych
do przystapienia do egzaminu dyplomowego) w dziekanacie, nalezy wykona¢ ponizsze zadania
w module APD (szczegotowe instrukcje dla promotora i studenta zostaly zamieszczone na
stronie www.apd.vistula.edu.pl):
a) Student umieszcza dane dotyczace jezyka, w jakim zostala napisana praca, streszczenie oraz

stowa kluczowe pracy;
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b) Student dodaje zatwierdzong przez promotora ostateczng wersje¢ pracy dyplomowe;j
w formacie PDF i ewentualne zalgczniki oraz zaznacza informacje dotyczace mozliwosci
udostepnienia pracy w czytelni i Internecie;

¢) Promotor weryfikuje wprowadzone przez studenta dane, w przypadku stwierdzenia
poprawnosci 1 kompletnosci danych, wysyla prace do sprawdzenia przez system
antyplagiatowy. W przypadku zgloszenia zastrzezen, cofa prace do ponownej edycji przez
studenta;

d) Promotor po weryfikacji raportu z systemu antyplagiatowego przekazuje prace do recenzji
(w przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji antyplagiatowej) lub wysyla prace do
poprawy przez studenta (w przypadku negatywnego wyniku z systemu weryfikacji
antyplagiatowej).

Po pozytywnym przejéciu procedury opisanej w ust. 1 student sktada w dziekanacie:

a) jeden egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowanej dwustronnie z modulu APD,
z naniesionymi znakami wodnymi z numerami kontrolnymi (,,wersja do druku’), w miekkiej
oprawie kanatowej (zacisk metalowy) zgodnie z zapisem § §;

b) jeden egzemplarz pierwszej strony raportu z systemu antyplagiatowego wraz ze wskaznikami;

¢) dokumenty wydrukowane z modulu APD: ,Karta pracy dyplomowej” i,,O$wiadczenie”,
ktorych wzory stanowiag Zalqczniki 7 i 8,

d) karte obiegowa.

§13
Pracownik dziekanatu sprawdza zgodnosé:
a) tytulu pracy dyplomowe;j z tytulem zatwierdzonym w procedurze okreslonej w § 6;
b) znakéw wodnych wersji drukowanej pracy dyplomowej z ,,wersjg do druku” z APD.
W przypadku zaistnialej niezgodnosci, dziekanat informuje autora pracy i promotora
o koniecznosci dokonania korekty.
W przypadku opisanym w ust. 2, procedura zmiany tytulu pracy dyplomowej przebiega zgodnie
z § 6 ust. 6.

S
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Rozdzial VII

Recenzja prac dyplomowych

§14

1.  Prace dyplomowa oceniajg promotor i recenzent w module APD.

2. Recenzent jest obowigzany do dokonania recenzji w czasie 10 dni od dnia otrzymania informacji
z systemu, po przekazaniu pracy na kolejny krok. Wzor recenzji stanowi Zalgcznik nr 6.

3.  Na podstawie ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta okresla sig
$rednig ocen¢ za pracg dyplomowa.

4., W razie negatywnej oceny recenzenta, a pozytywnej promotora, dziekan moze wyznaczy¢
drugiego recenzenta.

5. W obronie pracy dyplomowej powinni wzig¢ udzial obaj recenzenci.

6. Negatywna ocena drugiego recenzenta oznacza, ze student nie moze przystapi¢ do egzaminu

dyplomowego. W takim przypadku zostaje anulowana ocena za seminarium dyplomowe.

Rozdzial VIII
Egzamin dyplomowy

§ 15
Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, tryb egzaminu, w tym sktad komisji, a takze skale

i sposob ustalania oceny pracy i wyniku studiéw okresla Regulamin studiow.

§16

1. Poskompletowaniu dokumentacji zwigzanej z pracg dyplomowa oraz zweryfikowaniu wymagan
okreslonych w obowigzujacym studenta programie studiéow, dziekanat okresla, uzgodniony z
promotorem, termin egzaminu dyplomowego.

2. Warunkiem uzyskania absolutorium jest zrealizowanie programu studiéw, zlozenie pracy
licencjackiej, inzynierskiej lub magisterskiej razem z kompletem dokumentow, uzyskanie
pozytywnej recenzji pracy oraz uregulowanie zaleglosci finansowych.

3. W przypadku skre$lenia z listy studentow, w trybie okreslonym w Regulaminie studiéw, student
moze wznowi¢ studia na Uczelni i przystapi¢ do egzaminu dyplomowego pod warunkiem:

10

@Y"\(
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a) ponownego uczestniczenia w zaje¢ciach z przedmiotu Seminarium dyplomowe;

b) zdania wyznaczonych réznic programowych;

c) oplacenia wpisowego i okreslonej kwoty za kontynuacje studiéw zgodnie z odrgbnymi
aktami wewnetrznymi w sprawie odplatnosci za studia.

Decyzje o podjeciu w stosunku do studenta odpowiedniej procedury wydaje dziekan.

Student, ktéry zlozyl prace dyplomowa, ale nie zdal, badZ nie przystgpit do egzaminu

dyplomowego i po wyczerpaniu procedury okreslonej w § 55 ust. 5 1 6 Regulaminu studiéw

zostal skreslony z listy studentow, a nastepnie wznowit studia na zasadach okreslonych przez

dziekana, jest zobowigzany do wniesienia oplaty czesnego zgodnie z odrgbnymi aktami

wewnetrznymi w sprawie odplatnosci za studia.

Student, ktory zaliczyl wszystkie przedmioty objete programem studiow z wyjatkiem

seminarium dyplomowego, zgodnie z § 51 ust. 5 Regulaminu studiéw, za zgodg dziekana ma

mozliwos¢ zlozenia pracy dyplomowej powtarzajac semestr w zakresie seminarium, nie wiecej

niz 2 razy. Przedluzenie terminu zlozenia pracy dyplomowanej skutkuje wniesieniem oplaty

zgodnie z odrgbnymi aktami wewnetrznymi w sprawie odplatnosci za studia.

§17
Na studencie spoczywa obowigzek potwierdzenia terminu obrony.

Szczegotowy harmonogram egzaminéw dyplomowych ustala dziekanat.

§18
Egzaminy dyplomowe odbywaja si¢ na terenie Uczelni. W przypadku prac artystycznych, za
zgoda dziekana, mogg odbywac si¢ poza nig, w sytuacji, gdy odbidr dzieta tego wymaga.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest: spelnienie wymagan okreslonych w
obowigzujacym studenta programie studiow, wystawienie przez recenzenta i promotora ocen
pracy dyplomowej nie nizszych niz 3,0 oraz uregulowanie zobowigzan finansowych wobec
Uczelni.
W uzasadnionych przypadkach egzamin moze odby¢ si¢ on-line.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i moze skladaé si¢ z dwoch czgséci w zaleznoscei
od warunkéw ukonczenia studiow i uzyskania dyplomu ukoriczenia studiéw zawartych

w programach studiow dla okreslonego kierunku studiéw:

11
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Zatlacznik do Zarzadzenia Nr 2/12/2022 Rektora AFiB Vistula z dnia 1 grudnia 2022 r.

a) w pierwszej czesci egzaminu dyplomowego student przedstawia krotka, syntetyczna
prezentacj¢ pracy dyplomowej, zawierajacg w szczegolnosci: cel, hipoteze, zakres pracy,
zastosowane metody i podejscia oraz wnioski i postulaty, a w pracach projektowych — cel,
zalozenia, uwarunkowania wdrozenia, harmonogram realizacji projektu,

b) w drugiej czesci egzaminu dyplomowego student odpowiada na trzy pytania: z zakresu
kierunku studidw, ze specjalnosci/specjalizacji i z zagadnien objetych trescia pracy
dyplomowe;j. Student losuje pytania z puli pytan egzaminacyjnych, a pytanie zwigzane
z pracg dyplomowa zadaje recenzent pracy dyplomowe;.

Szczegblowe zestawy zagadnien na egzaminy dyplomowe (z zakresu kierunku studiow

i specjalnosci/specjalizacji) podawane sg do wiadomosci niezwlocznie po zaopiniowaniu przez

Rade ds. jakosci ksztalcenia, do konca semestru poprzedzajacego obrony.

Egzamin dyplomowy prac artystycznych jest egzaminem ustnym i sklada si¢ z trzech czesci:

a) prezentacji pracy;

b) odpowiedzi na pytania sformulowane przez promotora i recenzenta;

c) publicznej dyskusji dotyczacej bronionej pracy artystycznej.

O ocenie koncowej student zostaje powiadomiony po ztozeniu egzaminu dyplomowego w dniu

jego skladania.

Z egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokot.

§19
Po zdanym egzaminie dyplomowym absolwent moze otrzymaé zaswiadczenie o ukonczeniu
studiow wyzszych. Absolwent moze postugiwaé si¢ tym zaswiadczeniem do momentu
otrzymania dyplomu.
Uczelnia wydaje absolwentowi, w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw, dyplom
ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek
studenta zlozony do dnia ukonczenia studiéw odpis dyplomu i odpis suplementu do dyplomu w
jezyku angielskim.
Absolwent zobowigzany jest do osobistego odbioru dyplomu. Odbiér potwierdza
wlasnorecznym podpisem zlozonym na druku odbioru dokumentu.
W przypadku gdy absolwent z waznych powod6éw nie moze odebra¢ osobiscie dokumentu/ow,

mozliwy jest ich odbior przez osobg trzecia, na podstawie okazania pisemnego upowaznienia,
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/12/2022 Rektora AFiB Vistula z dnia 1 grudnia 2022 r.

zawierajacego dane studenta/absolwenta (imie, nazwisko, numer albumu, kierunek studiow,
adres zamieszkania, adres e-mail, numer telefonu) oraz dane osoby upowaznionej (imig,
nazwisko, Nr dowodu osobistego/paszportu). Upowaznienie to powinno by¢ wlasnorgcznie,
czytelnie podpisane przez studenta/absolwenta. Upowaznienie nalezy zlozy¢ osobiscie
w jednostce wydajacej dyplom w celu umozliwienia pracownikowi Uczelni potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajacej. Alternatywnie potwierdzenia autentycznosci
podpisu moze dokonaé¢ notariusz. Wzér upowaznienia stanowi Zalgcznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu.

Po udzieleniu odpowiedniej autoryzacji przez absolwenta pozostajacego poza granicami Polski,
istnieje mozliwos$¢ wystania dyplomu droga korespondencyjna na koszt absolwenta.
Absolwent mieszkajacy za granicg RP, po ztozeniu uzasadnionego wniosku w systemie USOS,
moze otrzymaé¢ dyplom (oraz inne dokumenty pos$wiadczajace ukonczenie studidow) na
wskazany adres, za posrednictwem poczty kurierskiej. W takim przypadku wnioskodawca
(absolwent) ma obowiazek oplacenia kosztow przesytki (wraz z ustuga dodatkowa —
,potwierdzenie odbioru”), a Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub

uszkodzenie przesylki przez poczt¢ kurierska.

Rozdzial IX

Archiwizacja prac dyplomowych

§20
Praca dyplomowa (w jednym egzemplarzu) wraz z teczkg osobowa studenta jest deponowana w
archiwum Uczelni.
Prace artystyczne wykonane w technikach tradycyjnych moga zosta¢ zwrocone
zainteresowanym absolwentom na ich pisemny wniosek.
Zarchiwizowane prace dyplomowe moga zosta¢ udostgpniane w bibliotece uczelnianej oraz w

Internecie pod warunkiem wyrazenia zgody przez autora pracy w module APD.

Rozdzial X

Przepisy koncowe

13
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/12/2022 Rektora AFiB Vistula z dnia 1 grudnia 2022 r.

§21
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2022 r. Jednoczesnie traci moc Regulamin procesu
dyplomowania wprowadzony Zarzadzeniem Nr 1/06/2017 Rektora AFiB Vistula z dnia 5.06.2017
r. wraz Z Aneksem Nr 1 z dnia 1.10.2018 r. oraz Zarzadzenie Nr 1/05/1019 Rektora AFiB Vistula

z dnia 9.05.2019 r. w sprawie wprowadzenia dodatkowej procedury do procesu dyplomowania.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 .
KARTA ZGLOSZENIA TYTULU/TEMATU PRACY DYPLOMOWE]J

Zalacznik nr 1. KARTA ZGLOSZENIA TYTULU/TEMATU PRACY
DYPLOMOWEJ

Warszawa, dnia ............ooovieviievenninenn,

KARTA ZGLOSZENIA TYTULU/TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ

D indywidualna I:] zespolowa
D licencjackiej |:| zgloszenie tematu (pierwsze)
D inzynierskiej |:| zgloszenie aktualizacyjne (w przypadku zmiany tematu)

D magisterskiej

Imie i nazwisko studenta:

Nr albumu:

Poziom ksztalcenia:

Forma studiow:

Wydzial:

Kierunek:

Specjalnosé:

Profil studiow:

Promotor pracy dyplomowej:

Imiona i nazwiska wspélautoréow
(praca zespolowa)

Informacje dodatkowe (praca artystyczna)

Tytul/temat pracy dyplomowej w jezyku, w ktorym jest pisana (prosze wypetni¢c DRUKOWANYMI literami):

15



Zalacznik nr 1 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 r.
KARTA ZGLOSZENIA TYTULU/TEMATU PRACY DYPLOMOWEI]

Tytul/temat pracy dyplomowej w jezyku polskim, jesli praca jest pisana w jezyku angielskim (prosze
wypelnic DRUKOWANYMI literami):

Tytul/temat obronionej pracy dyplomowej na studiach I stopnia — wypelniaja tylko studenci studiéw II
stopnia (prosze wypelnic DRUKOWANYMI literami):

Zglaszam: Akceptuje:

data 1 podpis studenta data i podpis promotora

Akceptuje tytul/temat pracy dyplomowej i proponuje¢ na jej RECENZENTA:

data i podpis dyrektora programu ksztalcenia

Zatwierdzam:

data i podpis dziekana

Student jest zobowiazany do zloZenia niniejszej karty w dziekanacie do dnia:

- dla seminarium rozpoczynajgcego si¢ w semestrze zimowym — 30 listopada,

- dla seminarium rozpoczynajacego si¢ w semestrze letnim — 30 kwietnia.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 r,
STRONA TYTULOWA

Zalacznik nr 2. STRONA TYTULOWA

/Pelna nazwa Uczelni/

Wydzial ....ccoovvviiiniiiiiiiiiinninn..

Kierunek studiow ......ccevveeerecenenenns

Imi¢ i nazwisko studenta

Numer albumu .............

/TYTUL PRACY DYPLOMOWEJ/

Praca licencjacka/inzynierska/magisterska
napisana pod kierunkiem

/tytul/stopnien naukowy, imie¢ i nazwisko promotora/

Warszawa /rok/



Zatlacznik nr 3 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 r.
STANDARDY EDYTORSKIE PISANIA PRACY DYPLOMOWE]

Zalacznik nr 3. STANDARDY EDYTORSKIE PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ

STANDARDY EDYTORSKIE PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ

Wymogi edytorskie:

— tekst podstawowy: czcionka Times New Roman o wielkosci 12 pkt.,

— tytuly rozdzialéw: czcionka Times New Roman o wielkos$ci 16 pkt., pogrubiona;

— tytuly podrozdziatow: czcionka Times New Roman o wielkosci 14 pkt., pogrubiona;

— marginesy w odbiciu lustrzanym: bok do oprawy (wewnetrzny) 3,5 cm, pozostale: 2,5 cm,
— interlinia (odstep miedzy wierszami) 1,5

— tekst wyjustowany,

— numerowanie stron — wysrodkowane w stopce strony,

— praca musi by¢ wydrukowana dwustronnie od spisu tresci,

— oprawa — migkka oprawa kanalowa (zacisk metalowy).

Strona tytulowa pracy dyplomowej (strona tytutowa — wydruk jednostronny):
Na stronie tytulowej musza znajdowac sie:
a) rozmieszone na osi strony (wysrodkowane)
e interlinia 1,5:
- pelna nazwa Uczelni — czcionka 20 pkt. — pogrubiona
- pelna nazwa wydzialu — czcionka 14 pkt.
- pelna nazwa kierunku studiéw — czcionka 14 pkt.
e interlinia 1,0:
- imie i nazwisko autora pracy — czcionka 16 pkt. — pogrubione
- numer albumu autora pracy — czcionka 14 pkt.
- tytul pracy, umieszczony na Srodku strony tytulowej — czcionka 26 pkt. —
pogrubiony
- miejscowos$¢ i rok napisania pracy, umieszczone na dole strony — czcionka 14 pkt.
b) Blizej prawego marginesu (wyréwnane do prawej):
e interlinia 1,5:
- okreslenie charakteru pracy (praca licencjacka/praca inzynierska/praca
magisterska) — czcionka 14 pkt.
- stwierdzenie ,napisana pod kierunkiem”, a ponizej pelne imie¢ i nazwisko
promotora pracy wraz z jego tytulem/stopniem naukowym — czcionka 14 pkt.

Objetosé pracy licencjackiej oraz inzynierskiej powinna wynosi¢ nie mniej niz 35 stron, a pracy
magisterskiej 50 stron.
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) Zalgcznik nr 4 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 r.
OSWIADCZENIE O NAPISANIU PRACY DYPLOMOWE] W JEZYKU OJCZYSTYM

Zalacznik nr 4. OSWIADCZENIE O NAPISANIU PRACY DYPLOMOWEJ W
JEZYKU OJCZYSTYM

Oswiadczenie o napisaniu pracy dyplomowej w jezyku ojczystym

Imig i nazwisko studenta

Tytul pracy

Oswiadczam, ze wyzej wymieniona praca zostala napisana w moim j¢zyku ojczystym.

Warszawa,

data Podpis studenta
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 1.
WERYFIKACJA JEZYKOWA PRAC DYPLOMOWYCH

Zalacznik nr 5. WERYFIKACJA JEZYKOWA PRAC DYPLOMOWYCH

Weryfikacja jezykowa prac dyplomowych

(Przebieg procedury) Promotor, w wybranej przez siebie formie (o czym wczesniej informuje
studenta), wstepnie akceptuje pracg dyplomowa.

1.

Po uzyskaniu akceptacji, student — dla ktorego jezyk polski lub angielski nie jest jezykiem
ojczystym — wprowadza prace do modutu APD (Archiwum Prac Dyplomowych).

Promotor po otrzymaniu w systemie APD informacji, ze praca zostata przekazana do Kroku 3.
procedury, wysyla link do tekstu tej pracy do weryfikacji jezykowej. Prace pisane w jezyku
angielskim wysylane sg na adres: dyplom@vistula.edu.pl; prace pisane w jezyku polskim
wysylane s3 na adres: dyplom.pl@vistula.edu.pl.

Praca sprawdzana jest w ciggu 7 dni roboczych.
Promotor otrzymuje droga mailowg wynik weryfikacji jezykowej.

Jezeli wynik sprawdzania jezykowego jest pozytywny, promotor dopuszcza prace do dalszych
procedur dyplomowania.

Jezeli wynik sprawdzania jezykowego jest negatywny, promotor cofa prace w systemie APD
do kroku 1, z uzasadnieniem.

20



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 r,
OCENA PRACY DYPLOMOWEI: licencjackiej/ inzynierskiej/magisterskiej

Zalacznik nr 6. OCENA PRACY DYPLOMOWELJ: licencjackiej/ inzynierskiej/
magisterskiej
(recenzja wypelniana jest przez recenzenta w module APD)

Warszawa, dnia ......cccoceveeeecrereennnne, r.

Nazwa Uczelni

"Imig i nazwisko recenzenta
Prosze o oceng i recenzj¢ zataczonej pracy dyplomowe;j
Egzamin dyplomowy przewiduje si¢ wdniu .......................

Kierownik Jednostki Dydaktycznej
OCENA PRACY DYPLOMOWEJ

Autor:

Numer albumu:

Tytul pracy:

Kierujacy praca:
Miejsce napisania pracy:
Program studiow:
Seminarium dyplomowe:
Slowa kluczowe:

Ocena:

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreSlonemu w tytule?

2 Ocena ukladu pracy, podzialu tresci, kolejnosci rozdzialéw, kompletnosé tez itp.:
3. Merytoryczna ocena pracy:
4. Czyiw jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie:

6. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy,
odsylacze):

8 Inne uwagi:
9 Prace oceniam jako:
T (miejsce i czas) " (podpis recenzenta zatwierdzony elektronicznie)
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Zalacznik nr 7 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 1.
KARTA PRACY DYPLOMOWEJ

Zalacznik nr 7. KARTA PRACY DYPLOMOWEJ
(KARTA PRACY DYPLOMOWE]J wypetniana jest przez studenta w module APD)

Warszawa, dn. ...........ccoeeenennn. .
ZARCHIWIZOWANO
(piec=qtka jednostki dydaktycznej) (pieczqtka snwierd=ajgca fakt archiwizacji i podpis osoby

upowaznionej)

KARTA PRACY DYPLOMOWEJ

Imiona:
Nazwisko:
PESEL:

Numer albumu:
Forma studiow:
Jednostka nadajgca tytul:
Kod dyplomu:
Opis dyplomu:
Kierujacy praca:
Tytul pracy:
Slowa kluczowe:

Kroétkie streszczenie:

Dziedzina pracy:
Czy praca ma charakter poufny (nie zostanie wyslanado ORPD):

Data zlozZenia pracy:

Data egzaminu:

Zatwierdzono elektronicznie w APD

(podpis autora) {(podpis kierujacego praca)
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Zalacznik nr 8 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 r.
OSWIADCZENIE

Zalacznik nr 8. OSWIADCZENIE

(,,Oswiadczenie” wypelniane jest przez studenta w module APD)

Warszawa, dn. ............ooviiiiinl.

OSWIADCZENIE

Imie¢ Nazwisko

Nazwa Uczelni

Oswiadczam, ze:

1) Niniejsza praca zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych
w sposob niezgodny z obowigzujacymi przepisami.

2) Przedstawiona praca nie byla wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem
tytulu zawodowego licencjata, inzyniera lub magistra w szkole wyzsze;j.

3) Wersja elektroniczna pracy dyplomowej
T 1] T

jest wersja ostateczng przedstawiong do obrony na Uczelni.

4) Udzielam nieodplatnie Uczelni licencji na umieszczenie mojej pracy w elektronicznym
systemie Archiwum Prac Dyplomowych oraz do zwielokrotniania i udostgpniania tej
pracy w zakresie koniecznym do ochrony mojego prawa do autorstwa lub praw oséb
trzecich.

5) Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody na udostepnianie mojej pracy w czytelni.

6) Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody na udost¢pnianie mojej pracy w sieci Internet.

Podpis studenta

Niniejsza praca dyplomowa jest przechowywana w wersji elektronicznej w systemie Archiwum
Prac Dyplomowych pod numerem .......................
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Zalgcznik nr 9 do Regulaminu procesu dyplomowania z dnia 1.12.2022 r.
UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DYPLOMU UKONCZENIA STUDIOW WRAZ Z ODPISAMI | SUPLEMENTEM

Zatacznik nr 9. UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DYPLOMU UKONCZENIA
STUDIOW WRAZ Z ODPISAMI 1 SUPLEMENTEM

Warszawa, dn.

(numer telefonu)
Upowaznienie do odbioru dyplomu ukonczenia studiow wraz
z odpisami i suplementem*
Niniejszym upowazniam Panig/Pana**

do odbioru wystawionego przez Uczelnie na moje nazwisko dyplomu ukonczenia studiéw wraz
kompletem odpiséw oraz suplementem.

Imie i nazwisko oraz podpis wnioskodawcy

Upowaznienie zostalo podpisane w obecnosci pracownika Uczelni, przez Panig/Pana**

legitymujacego/legitymujacg sie** dokumentem tozsamosci (dowodem osobistym/ paszportem™**)
seria, nr

Data, podpis i pieczatka imienna pracownika Uczelni

* upowaznienie nalezy zlozy¢ osobiscie w jednostce wydajacej dyplom, umozliwiajac pracownikowi Uczelni potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajacej. Alternatywnie potwierdzenia autentycznosci podpisu moze dokonaé notariusz
** niepotrzebne skresli¢
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