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Drodzy Studenci,

Niniejszy Przewodnik stanowi podstawowe zrodto informacji na temat pisania prac
dyplomowych. Obejmuje on wszystkie aspekty tego procesu, poczawszy od wyboru
interesujgcego tematu badawczego poprzez skrupulatne strukturyzowanie argumentow,
przeprowadzenie rygorystycznych badan, az po sposoby doskonalenia umiejgtnosci
postugiwania si¢ stylem naukowym. Wskazowki te pomoga Wam w tworzeniu prac, ktore
beda prezentowaty wysoki poziom akademicki. W Przewodniku znajdziecie zatem jasny opis
kazdego etapu tworzenia pracy dyplomowej, w tym szczegdtowe wskazowki dotyczace
przeprowadzania systematycznego przegladu literatury, wnikliwej analizy Kkrytycznej,
poprawnego cytowania zrodet oraz przestrzegania specyficznych wymagan dotyczacych
formatowania dokumentu.

Wazne jest, aby zrozumie¢, ze znaczenie pracy dyplomowej znacznie wykracza poza
konieczno$¢ spetlnienia wymogoéw formalnych zwiazanych z ukonczeniem studiow. Praca
dyplomowa stanowi kulminacje Waszego rozwoju akademickiego, odzwierciedla
umiejetnosci krytycznego myslenia 1 jednoczesnie daje Wam mozliwo$¢ wniesienia czego$
nowego W wybrang przez Was dziedzine nauki. Niniejszy Przewodnik pomoze Wam w
procesie transformacji wstepnego pytania badawczego w przemyslang prace dyplomowa,
ktora bedzie miala znaczenie dla Srodowiska naukowego, a zarazem bedzie stanowié
materialne odzwierciedlenie Waszej sprawnosci intelektualnej.

Pamigtajcie, ze na drodze do osiggniecia tego celu macie do dyspozycji solidng sie¢
wsparcia. Korzystajcie na co dzien z zasobow naszej uczelni, w tym z przewodnikow
bibliotecznych, warsztatow i konsultacji z wyktadowcami, aby uzyskac potrzebne wskazowki
i pomoc. Odwaznie stawcie czota wyzwaniom, ktore pojawig si¢ na Waszej drodze, cieszac
si¢ z kazdego osiagnigcia. A CO najwazniejsze, niech caty proces poszukiwan naukowych
zwigzanych z pisaniem pracy dyplomowej, bedzie dla Was Zrodtem prawdziwej intelektualnej
satysfakcji.

Niech niniejszy Przewodnik stuzy jako codzienny towarzysz Waszej podrozy
badawczej, dzigki ktoremu stanie si¢ ona dla Was satysfakcjonujacym i wzbogacajacym

do$wiadczeniem.

Zatem zaczynamy!



ZROZUMIENIE POJECIA PRACY
DYPLOMOWEJ

Praca dyplomowa to synonim rozprawy na poziomie licencjackim lub magisterskim,
bedacej znaczacym przedsiewzigciem naukowym. Stanowi ona ukoronowanie wysitkow
badawczych, powinna zawiera¢ solidne podstawy teoretyczne w zakresie konkretnego tematu
oraz wyniki przeprowadzonych na ich podstawie badan naukowych w wybranej przez Was
dziedzinie nauki. W przeciwienstwie do jej krotszych odpowiednikow, takich jak eseje czy
artykuly naukowe, praca dyplomowa wymaga bardziej kompleksowego podejscia, ktore

wyczerpuje temat na poziomie teoretycznym, metodologicznym i empirycznym.
Czym jest praca dyplomowa?

Praca dyplomowa na poziomie licencjackim lub magisterskim stanowi punkt
kulminacyjny Twojej podrozy akademickiej w konkretng dziedzing nauki. Jest to znaczace
dzieto naukowe, ktore wymaga przeprowadzenia rygorystycznych i kompleksowych badan

w obszarze jasno zdefiniowanego tematu.
Dlaczego praca dyplomowa jest wazna?

Praca dyplomowa petni kilka istotnych funkcji:

- Odzwierciedla osiagniecia naukowe w wybranej dziedzinie: ukonczenie pracy
dyplomowej $wiadczy o doglebnym zrozumieniu konkretnego obszaru nauki w
ramach wybranej dyscypliny. Proces badawczy pozwala na zdobycie specjalistycznej
wiedzy poprzez krytyczng analiz¢ dostgpnych zrdodet, identyfikacje luk badawczych
oraz proponowanie nowych interpretacji lub rozwigzan istniejacych problemow
badawczych.

- Rozwija umiejetnosci badawcze: W trakcie procesu tworzenia pracy dyplomowej
rozwiniesz swoj warsztat w zakresie praktycznego zastosowania metody badawczej.
Obejmuje to wybor odpowiednich metod, krytyczng analiz¢ danych i wyciaganie
dobrze uzasadnionych wnioskow. Umiejetnosci te s3 wysoko cenione zaréwno w

srodowisku akademickim, jak i zawodowym.



- Wzmacnia umiejetnosci komunikacyjne: Napisanie pracy dyplomowej wymaga
wysoko rozwinigtych umiejetnosci postugiwania sie stylem naukowym. Nauczysz
si¢ jasno, logicznie i przekonujaco wyraza¢ ztozone mysli, pozostajac jednoczesnie w
zgodzie z zasadami prawidtowego cytowania. Takie umiej¢tnosci komunikacyjne sg

niezb¢dne do skutecznego formutowania i prezentowania wynikow witasnych badan.

Co praca dyplomowa daje studentom?

Rzetelne przeprowadzenie procesu badan, zwienczone napisaniem pracy dyplomowej,
pozwoli Wam zdoby¢ i rozwingé cenne umiejetnosci, ktore bedg procentowaé zarowno W
dalszej karierze akademickiej, jak i przysziej pracy zawodowej. Oto kilka kluczowych

korzysci:

— Wigksza pewnos¢ siebie: Ukonczenie duzego projektu badawczego wzmacnia
pewno$¢ siebie co do wlasnych umiejetnos$ci radzenia sobie ze zlozonymi
problemami oraz zarzadzaniem duzymi przedsigwzigciami.

— Samodzielna nauka: Proces pisania pracy dyplomowej wymaga samodzielnego
myslenia i wykazania inicjatywy. Nauczysz si¢ krytycznie analizowaé uzyskane
informacje, identyfikowac¢ luki badawcze i formulowa¢ wtasne pytania badawcze.

— Unmiejetnosé rozwiazywania problemow: Badania naukowe zwykle wigzg si¢ z
koniecznos$cia pokonywania przeszkod i radzenia sobie w trudnych sytuacjach.
Proces pisania pracy dyplomowej pozwala doskonali¢ umiejetnosci kreatywnego
myslenia i dostosowywania podejscia do zmieniajgcych si¢ potrzeb.

— Efektywniejsze zarzadzanie czasem: Zeby ukonczyé prace dyplomows
niezbedne jest dotrzymywanie terminéw czastkowych oraz zwigzana z tym
umiejetno$¢ zarzadzania wlasnym obcigzeniem praca. Takie doswiadczenie
wzmacnia zdolno$ci gospodarowania czasem, co jest cennym atutem w kazdej
Sciezce kariery.

— Umiejetnos¢ krytycznego myslenia: Kluczowe dla pisania pracy dyplomowej sa
réwniez sprawnosci zwigzane z krytyczng oceng istniejacego dorobku naukowego,
takie jak identyfikowanie uprzedzen, luk informacyjnych czy analizowanie
dowodow. Predyspozycje te zwigkszajg zdolnos¢ do obiektywnego podejscia do

zebranych informacji i umozliwiajg dokonywanie trafnych osgdow.



Podsumowujac, praca dyplomowa to co$ wigcej niz tylko ostateczny wymog formalny
na drodze do ukofczenia studiow. Jest to transformujace doswiadczenie edukacyjne, ktore
wyposazy Was w cenne umiej¢tnosci badawcze, komunikacyjne i krytycznego myslenia.

Umiejetnosci te bedg Wam stuzy¢ przez cate zycie.

PLANOWANIE ODPOWIEDZIALNYCH BADAN
NAUKOWYCH

Proces zdobywania wiedzy powinien by¢ oparty na zasadach uczciwosci 1 etyki. W
tym rozdziale znajdziesz przydatne informacje, niezbedne do prowadzenia badan naukowych
w zgodzie z kluczowymi zasadami integralnosci akademickiej na kazdym etapie pisania pracy
dyplomowej. Omowimy istotne zagadnienia, takie jak plagiat, ghostwriting oraz

odpowiedzialne korzystanie z technologii sztucznej inteligencji (Al).

Zasady uczciwosci akademickiej

Uczciwos$¢ akademicka obejmuje podstawowe wartosci takie jak, sprawiedliwo$é i
odpowiedzialnos¢ akademicka. Wymaga ona, aby wszystkie prace naukowe, w tym Twoja
praca dyplomowa, odzwierciedlaly wiasne pomysty i wktad ich autorow. Przestrzegajac tych
zasad, zapewniasz wiarygodno$¢ swoich badan i przyczyniasz si¢ do budowy godnego

zaufania §rodowiska akademickiego.

Czym jest plagiat?

Plagiat polega na przedstawianiu cudzych pomystow, stow lub danych jako whasnych,
bez wskazania ich rzeczywistych Zrodet.
Rodzaje plagiatu:

— Plagiat bezposredni: Dostowne kopiowanie cudzego tekstu ze zZrodia bez uzycia
cudzystowow i1 z pominigciem zasad prawidlowego cytowania, gdy cytujemy, czyli
przytaczamy czyje$ sformutowanie doslownie, wowczas musimy wzig¢ je w cudzystow i
opatrzy¢ odno$nikiem bibliograficznym.

— Plagiat parafrazujacy: Przeksztalcanie cudzych tekstow bez podania ich zrodta, gdy
dokonujemy parafrazy, wowczas nie stosujemy cudzystowu, musimy jednak zastosowaé

odnos$nik bibliograficzny.

Przyktad
Tekst oryginalny:



Jeszcze wigksze napiecie towarZyszylo oczekiwaniu na przybycie Antychrysta.
Kolejne pokolenia zyly W cigglym oczekiwaniu niszczycielskiego demona, w
ktorego krolestwie zapanuje chaos i bezprawie, gwalfty i rabunki, meczarnie i
masakry, ale bedzie to preludium do upragnionego konca swiata, PoWtornego
Przyjscia Chrystusa i Krolestwa Bozego®.

Uprawnione wykorzystanie pracy innego autora za pomocg parafrazy:

Jasno Wypowiada si¢ w tej sprawie Cohn. Analizuje on napiecie, typowe dla
tego okresu, kiedy oczekiwane przyjscie Antychrysta miato zapoczgtkowac
panowanie demona, przynoszqcego ze sobq cierpienie i chaos, a jednoczesnie
stanowié preludium do Paruzji®.

— Plagiat mozaikowy: Laczenie fragmentow informacji z ré6znych zrédet z pominigciem

zasad prawidlowego cytowania.

— Autoplagiat: Przedktadanie wlasnych, wczesniej napisanych prac jako nowych bez
odpowiedniej adnotacji.

Nieumyslny plagiat moze wynika¢ z niedbatosci lub braku zrozumienia zasad prawidlowego
cytowania. Niemniej jednak, wszystkie formy plagiatu sa uznawane za wykroczenie
akademickie i moga skutkowa¢ powaznymi konsekwencjami, w tym niezaliczeniem

przedmiotu, odrzuceniem pracy dyplomowej, a nawet wydaleniem z uczelni.

Plagiatem sg réwniez teksty przettumaczone z obcych jezykoéw i1 przytoczone dostownie bez
uzycia cudzystowu i wskazania ich autora w odpowiedni sposob. Powyzsze uwagi odnoszg si¢
réwniez do tekstow i materiatdow znajdujacych sie¢ w Internecie. Ich dostowne wykorzystanie bez

cudzystowu i odno$nika JEST PLAGIATEM.

Unikanie plagiatu:

- Skrupulatne robienie notatek: Zanotuj dane bibliograficzne cytatow i odniesien, aby
zapewni¢ jasng identyfikacj¢ ich zrodet.

- Poprawne techniki cytowania: Opanuj styl American Psychological Association
(APA) i konsekwentnie uzywaj tego systemu cytowania, wskazujac wszystkie zrodta,
do ktorych odnosisz si¢ w swojej pracy.

- Poprawne parafrazowanie: Mozesz przedstawi¢ cudze pomysty wlasnymi stowami,

ale zawsze wskaz ich oryginalne zrodto.



— Skup sie na wlasnych pomystach: D3z do opracowania wlasnej analizy krytycznej i

interpretacji w oparciu 0 wyniki wtasnych badan.

Pisanie za Kkogo$ (ghostwriting): naruszenie zasad uczciwosci
akademickiej

Pisanie za kogo$ (ghostwriting) jest powaznym przestepstwem akademickim, ktore
podwaza uczciwos¢ instytucji edukacyjnych oraz warto$¢ nadawanych przez nie stopni
naukowych. Korzystanie z ustug ghostwritera lub przedstawianie napisanych przez niego prac
w celach naukowych, jest uwazane za forme nieuczciwosci akademickiej i oszustwa.

W przypadku wszczecia oficjalnego dochodzenia i ustalenia, ze student korzystat z
ustug ghostwritera, konsekwencje moga by¢ bardzo surowe, wiacznie z potencjalng utrata
dyplomu. Uczelnie stosujg surowe zasady dotyczace uczciwosci akademickiej, a ich
naruszenie, takie jak ghostwriting, moze prowadzi¢ do podjg¢cia dziatan dyscyplinarnych,
takich jak:

- Odebranie stopnia naukowego: Uczelnia moze odebra¢ studentowi stopien
naukowy, jesli zostal on przyznany na podstawie nieuczciwie napisanej pracy.

- Wydalenie z uczelni: Student moze by¢ wydalony z uczelni, a tym samym utracié¢
mozliwos¢ ukonczenia studiow 1 zdobycia tytutu naukowego.

- Wohpis do akt: Informacja o popelnionym przestepstwic moze zosta¢ zapisana na
stale w dokumentacji studenta, tym samym rzutujac na przyszte mozliwosci zwigzane

z edukacja czy kariera zawodowa.

Nasza Uczelnia powaznie traktuje kwestie lamania zasad uczciwosci akademickiej.

Studenci przylapani na korzystaniu z ghostwritingu w trakcie pisania pracy

dyplomowej, musza liczy¢ sie Z powaznymi konsekwencjami, ktore moga obejmowaé

niezaliczenie przedmiotu, odrzucenie pracy, zawieszenie, a nawet wydalenie z uczelni.

Ponadto takie zdarzenie zostawia trwaly §lad na dorobku akademickim studentow i

moze utrudnié¢ ich dalsza edukacije i/lub kariere zawodowa. Moze to rowniez negatywnie

wplynaé na legalnosé pobytu w Polsce.

Sposoby etycznego korzystania z technologii sztucznej inteligencji
(Al)
Narzedzia do pisania, wspomagane przez sztuczng inteligencje, oraz oprogramowanie

do parafrazowania tekstow to obecnie szybko rozwijajace sie technologie. Chociaz mogg one



by¢ pomocne w kwestiach gramatyki czy stylu, ich wykorzystanie do generowania tresci prac
dyplomowych budzi uzasadnione watpliwosci natury etycznej. Tresci tworzone przez takie
narzedzia nigdy nie powinny zastepowa¢ wilasnej analizy krytycznej, czy samodzielnie
napisanego tekstu. Ponizej przedstawiono przyktady etycznego wykorzystania technologii
sztucznej inteligencji:
- Weryfikacja faktow: Uzywaj narzedzi Al do weryfikacji informacji faktograficznych
uzyskanych w trakcie badan.
— Zarzadzanie cytowaniem: Wyprobuj oprogramowanie do zarzadzania zrodtami
wspomagane przez Al, aby uporzadkowa¢ swoje materiaty.
- Pomoc w gramatyce i stylu: Uzywaj narzedzi Al do identyfikowania i korygowania
btedoéw gramatycznych lub stylistycznych w swojej pracy.

Pamigtaj, Ze narzedzia Al nie mogq zastgpi¢ Krytycznego myslenia, analizy i interpretacji
niezbednych do napisania pracy dyplomowej. Praca dyplomowa powinna byé wizytowkq

Twojej pomystowosci i sprawnosci intelektualnej.

Przestrzeganie zasad uczciwosci akademickiej stuzy nie tylko Tobie, ale rowniez calej
spoteczno$ci akademickiej. Stosujac si¢ do tych zasad, zyskujesz pewnos¢, ze Twoja praca
badawcza bedzie nie tylko owocna, ale réwniez przeprowadzona w sposob etyczny,
przyczyniajac sie tym samym do tworzenia kultury opartej na zasadach uczciwosci. W razie
pytan lub watpliwosci dotyczacych prawidtowego cytowania lub korzystania z narzedzi Al,
zawsze mozesz zwrOCi¢ si¢ 0 pomoc i wskazowki do naszych wyktadowcow lub
pracownikow biblioteki.

Sposéb i zakres wykorzystania Al musi byé opisany w pracy dyplomowej we Wstepie.

STRUKTURA PRACY DYPLOMOWEJ
| STANDARDY EDYTORSKIE

Praca dyplomowa jest punktem docelowym obecnego etapu Twojego rozwoju
naukowego. To szansa na wykazanie si¢ swoimi umiejetnosciami badawczymi, zdolnoscia
krytycznego myslenia oraz opanowaniem sztuki pisania tekstow akademickich. Niniejsza
cze$S¢ przedstawia opis najwazniejszych elementow, ktore decyduja o wysokiej jakosci pracy

dyplomowej. Maja one zastosowanie zarowno w pracy licencjackiej, jak i magisterskiej.



1. Strona tytulowa: Strona ta decyduje o pierwszym wrazeniu, jakie Twoja praca
dyplomowa zrobi na czytelniku. Upewnij si¢, ze zawiera petng nazwg Uczelni, Twoje
pelne imi¢ i nazwisko, numer albumu, wydziat i kierunek studiow, tytut, oraz date
ztozenia pracy. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie dane zostaly wpisane poprawnie i
czy sa sformatowane zgodnie z wytycznymi danego kierunku studiow. Wzor pierwszej

strony znajduje si¢ na stronie internetowej w zaktadce dyplomowanie.

2. Spis tresci: Pelni rolg planu pracy dyplomowej, stanowiac czytelny wykaz jej
glownych elementoéw sktadowych. Spis tresci powinien obejmowaé Wstep, wszystkie
rozdzialy i podrozdziaty, Bibliografie, spis ilustracji, wykresow oraz tabel wraz z
odpowiednimi numerami stron. Pozwala to czytelnikom tatwo nawigowac po pracy
dyplomowej i odnajdowac jej konkretne sekcje.

3. Lista ilustracji, tabel, wykreséw (opcjonalna): Jesli praca zawiera ilustracje, tabele,
wykresy lub diagramy, nalezy po spisie tresci doda¢ oddzielng listg wraz z numerem i
tytutem, zawierajacg czytelny opis danego elementu wraz z odpowiadajacym mu
numerem strony.

4. Wstep: jest pierwszg zasadniczg pozycja w strukturze kazdej pracy dyplomowej. W
pracy magisterskiej, w porownaniu z licencjacka, jego zawarto$¢ nalezy bardziej
rozbudowaé i szerzej uargumentowac, ale w obu przypadkach powinna ona jasno

prezentowac nastepujacy zestaw niezbednych elementow:

(1) Wskazanie celu pracy, hipotezy oraz pytan badawczych.

(2) Krotka charakterystyka metod badawczych.

(3) Prezentacja struktury pracy — zwlaszcza w pracy magisterskiej nie powinno to by¢
wylacznie  przedstawienie  zawartoSci  poszczegllnych — rozdziatow, ale
wytlumaczenie, dlaczego praca sklada si¢ z okreSlonej liczby rozdzialow,
utozonych w okres§lony sposdb.

(4) Krotkie omowienie i ocena literatury/bazy zrodtowej (nie jej wyliczenie, ale
skomentowanie jej zalet i wad, kwestii dostgpnosci, zakresu wykorzystania
literaturyobcojezycznej itp.

Wstep 1 zakonczenie oraz uwagi wstepne i koncowe nie musza by¢ opatrzone
przypisami.
5. Rozdzialy i podrozdzialy — zawierajg zasadnicza tres¢ pracy, podzielong na czesci.
W  wigkszosci przypadkow taki dwustopniowy podzial jest wystarczajacy.

Zastosowany podzial musi by¢ spojny, tzn. poszczegodlne rozdzialy i podrozdziaty
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muszg nastepowac po sobie w ustalonym porzadku, opartym na jasnym kryterium
(chronologicznym, problemowym, logicznym) i nie mogg powiela¢ raz omowionej
problematyki (,,zachodzi¢” na siebie). Prawidlowo zaplanowana struktura pracy
wymaga postuzenia si¢ przemyslanym i1 skonsultowanym z promotorem Kkryterium
podzialu. W pracach licencjackich moze to by¢ proste przechodzenie od spraw
og6lnych, zarysowujacych problematyke, do spraw bardziej konkretnych, bardziej
szczegotowych. W pracach magisterskich kryterium podzialu powinno by¢ bardziej

Zaawansowane.

Czestym zabiegiem jest poswigcenie pierwszego rozdzialu kwestiom wprowadzajacym w
tematyke pracy, takim jak omoéwienie podstawowych kategorii zwigzanych z tematyka pracy,
analiza i ocena stanu wiedzy zawartego w literaturze na ten temat, zaprezentowanie
wykorzystanych technik badawczych (zwlaszcza w pracach empirycznych, szczegolnie
opartych na eksperymentach, samodzielnych sondazach, obserwacji uczestniczacej itp.),
przedstawienie tla historycznego analizowanych pdzniej w pracy wydarzen itd. Trzeba tylko
pamigtac, by takiego wstgpnego rozdzialu nie nazywac rozdziatem teoretycznym — teoria w
sensiec naukowym to uporzadkowany zbior twierdzen wyjasniajacych, a wiec co$
zdecydowanie innego.

Zazwyczaj przyjmuje si¢, ze praca dyplomowa powinna liczy¢ od trzech do pigciu
rozdzialow. Dlugo$¢ poszczegdlnych jednostek tekstu powinna by¢ zblizona, czyli
zagadnienia powinny by¢ systematycznie, z podobng staranno$cig analizowane w kolejnych
rozdzialach i podrozdziatach. Zaden rozdziat nie moze by¢ zatytutowany tak jak cata praca —
bo oznaczaloby to, ze pozostate rozdzialy, jako nie zwigzane z tematem, sg zbyteczne;
dotyczy to takze tytutdéw rozdzialdw i podrozdzialdow, tzn. zaden podrozdziat nie moze by¢

zatytulowany tak jak rozdziat.

Kazda mys$l nalezy rozwing¢ w nowym akapicie. Akapity nie mogg by¢

jednozdaniowe. Jedna strona tekstu nie powinna zawiera¢ wigcej niz ok. trzech akapitow.

6. Zakonczenie — powinno zawiera¢ wnioski wyptywajace z poszczeg6lnych
rozdzialow, poprzedzone — tam gdzie wymaga tego tematyka pracy i specyfika
dyscypliny — synteza stanu wyj$ciowego wiedzy o danym zagadnieniu. Kolejnym,
niezb¢dnym punktem jest konkluzja pracy, bezposrednio nawigzujaca do zapowiedzi
ze wstepu. Trzeba wiec w jej ramach podsumowac i oceni¢ na ile udato si¢ osiggnac
postawiony cel pracy, odpowiedzie¢ na postawione pytania, zweryfikowa¢ wysunigte

hipotezy i twierdzenia. Na koniec — o ile pozwala na to temat — nalezy przedstawié¢
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prognoze dalszego rozwoju analizowanych wydarzen, zjawisk czy procesow, niekiedy
rekomendacji. Umiej¢tnos¢ jej choéby skromnego, wstepnego sformutowania jest
bowiem najlepszym potwierdzeniem poznania i zrozumienia problemu badawczego

stanowigcego przedmiot pracy.

7. Bibliografia zawiera liste zrodel wykorzystanych do napisania pracy i wykazanych
w przypisach. Bibliografia dzieli si¢ na nast¢pujace dzialy:
— dokumenty (dokumenty prawne, akty urzedowe, oficjalne wystapienia itp.),
— ksiazki,
— czasopisma,
— zrédha internetowe,

— inne (np. broszury, materiaty wewnetrzne lub nieopublikowane itp.).

W kazdym z dzialow poszczegdlne pozycje uktada si¢ w porzadku alfabetycznym od

nazwiska.

Nie ma sztywno okreslonej liczby pozycji, ktore majg ztozy¢ sie na bibliografi¢ (a
tym samym postuzy¢ do napisania pracy). Zalezy to od rodzaju problemu badawczegooraz
dostepnosci zrodet i obszernos$ci literatury na dany temat. Zazwyczaj przyjmuje sie, ze w
pracy licencjackiej powinno to by¢ 20-40 pozycji, a magisterskiej — 30-60.

Niedopuszczalne sg sytuacje, w ktorych bibliografia nie pokrywa si¢ z odsytaczami, tzn. gdy
bibliografia zawiera pozycje, do ktoérych nie ma odniesien w tekscie lub gdy bibliografia nie
zawiera pozycji, na ktore powotuje si¢ autor.

8. Zalaczniki — o ile wystgpuja w pracy. Rzadko ich umieszczanie ma uzasadnienie,
wszystko co wynika z wykorzystywanych materialow powinno zosta¢ omowione i
przeanalizowane w zasadniczej treSci pracy. Sg jednak niezbedne, gdy prezentujg
wlasny wktad autora, na przyktad tekst ankiety, ktorg samodzielnie stworzyt i

przeprowadzil.
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STANDARDY REDAKCYJNE

Ponizej przedstawione standardy redakcyjne to zbidor podstawowych zasad oraz

szczegblowych instrukcji dotyczacych wymogow formalnych pisania prac dyplomowych.

Praca licencjacka liczy zazwyczaj od 30 do 50 stron (tgcznie z bibliografia,
zatgcznikami I iInnymi materiatami uzupetniajgcymi)
Praca magisterska liczy zazwyczaj od 50 do 100 stron (tacznie z bibliografia,

aneksami i innymi materiatami uzupetniajgcymi).

Ogolne wymogi redakcyjne:
e Czcionka: Times New Roman w calej pracy
e Wielkos¢ czcionki:
o Tekst gtowny: 12 punktow
o Przypisy: 10 punktow (w razie koniecznosci)
o Tytuly tabel i rysunkéw: 12 punktow, pogrubione (nad tabelami, pod
rysunkami/wykresami)
o Informacje o zrodle (pod tabelami/rysunkami): 11 punktow
o Tytuty rozdziatéw: 16 punktow, pogrubione
o Tytuly podrozdziatéw: 14 punktow, pogrubione
e Na koncu tytuléow rozdzialow, podrozdzialow, tabel itp. nie stawiamy kropki
e Marginesy: 2,5cm
e Odstep miedzy wierszami:
o Tekst: 1,5 wiersza
o Przypisy: 1 wiersz
e  Wyrownanie tekstu:
o Tekst: justowany (do obu margineséw)
o Przypisy z dtugimi adresami URL: Wyréwnane do lewej
« Numeracja stron: Centrowanie w stopce, ta sama czcionka co tekst gtowny
e Rozpoczynanie nowych stron: Wstep, rozdziaty, zakonczenie, bibliografia, spisy i
zatgczniki powinny zaczynac si¢ na nowych stronach.
e Tabele, rysunki, wykresy itp. w tekscie
o Tytuty: Format z wypustem (wcigty drugi wiersz)
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o Umiejscowienie:  Tytuly umieszczone powyzej tabel i  ponizej
rysunkow/wykresow.

o Numeracja: Zgodna z numeracjg rozdziatéw (np. Tabela 1.2. jest tabelg 2 w
rozdziale 1). Bez kropki na koncu tytutu.

o Zrodlo: Pod kazdym elementem podaé informacje 0 zrodle (dane

bibliograficzne lub ,,Opracowanie wtasne”). Zakonczy¢ opisy kropka.

WYTYCZNE DOTYCZACE PRZYPISOW

| CYTOWANIA

Zarowno W przypadku prac licencjackich, jak i magisterskich, kluczowe dla utrzymania

rygoru akademickiego oraz zapewnienia klarownych i spojnych zasad formatowania tekstu czy

tworzenia zapisow bibliograficznych cytowanych zrodet, jest przestrzeganie wytycznych

opracowanych przez American Psychological Association (APA):

a)

b)

jeden autor — bez wzgledu na to, ile razy jest przywolywana praca, nalezy podac
nazwisko autora i1 rok publikacji pracy; w przypadku wigcej niz jednej pracy danego
autora, opublikowanej w tym samym roku, nalezy doda¢ kolejne litery alfabetu przy
dacie (2015a, 2015b); zasada ta obowigzuje takze w przypadku wigkszej liczby
autoréw danej pracy.

Jak stwierdza Dacewicz (2014, s. 23)...

Badania wskazuja, ze... (Kwiatkowska, 1992, s. 34).
dwoch autoréw — bez wzgledu na to, ile razy przywotywana jest praca, zawsze
nalezy poda¢ nazwiska obu autoréw 1 rok publikacji pracy; w przypadku wiecej niz
jednej pracy tych autoréw, opublikowanej w tym samym roku, nalezy doda¢ kolejne
litery alfabetu; nazwiska autoréw zawsze nalezy taczy¢ spojnikiem ,,i”.

Jak sugerujg Kwiatkowska i Zigba (1978, s. 98)...

Badania wskazujg, ze... (Grzegorczyk i Lewski, 1999, s. 78-98).
3 autorow — przywolanie po raz pierwszy: nalezy wymieni¢ nazwiska wszystkich
autorow, rozdzielajac je przecinkami i stawiajac spdjnik 1 pomigdzy ostatnimi
nazwiskami; przy kolejnych wskazaniach tej samej pracy mozna zastosowaé
okreslenie 1 wspotpracownicy (w przypadku umieszczenia przywotania nazwisk w
strukturze zdania) lub i in. (w przypadku, gdy nazwiska autoroOw nie stanowig cze$ci
struktury zdania). Przywolanie po raz pierwszy:
Jak sugeruja Baczynski, Celinski 1 Dakowski (1999, s. 78)...
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d)

9)

h)

Badania (Baczynski, Celinski 1 Dakowski, 2003, s. 98) wskazuja, ze...

Kolejne przywolania:

Badania Baczynskiego i wspotpracownikéw (2003, s. 99-109) wskazuja, ze...
Badania te (Baczynski i in., 2003, s. 67—75)...

4 i wiecej autorow — wymieni¢ nalezy tylko nazwisko pierwszego autora, zardwno
gdy praca jest przywotywana po raz pierwszy, jak i w pdzniejszych przywotaniach,
natomiast pozostatych autorow nalezy okresli¢c jako wspodtpracownikow (w
strukturze zdania) lub zastgpi¢ skrotem 1 in. (gdy nazwiska nie stanowig czesci
struktury zdania). W bibliografii nalezy umies$ci¢ nazwiska wszystkich autorow
pracy.

Grzegorzewski i wspolpracownicy twierdza, ze... (1997, s. 78).

Pierwsze badania na ten temat (Grzegorzewski i in., 1997, s. 43) sugeruja...
przywolywanie jednoczesnie kilku prac — nalezy wymieni¢ je alfabetycznie,
wedlug nazwiska pierwszego autora; przywolania kolejnych prac musza by¢
oddzielone $rednikiem i umieszczone w nawiasie; lata wydania prac tego samego
autora/autoréw muszg by¢ oddzielone przecinkiem.

(Kowalczyk, 2005, s. 67; Nowaczek i Kowalczyk, 2008, s. 78-98).

(Kowalczyk, 1995, 1999, 2007a, 2007b; Nowaczek i Kowalczyk, 2008).
Przywolywanie pracy za innym autorem stosujemy w teks$cie, natomiast w
bibliografii umieszczamy jedynie pracg czytang.

Jak wykazal Koztowski (1991; za: Sarnowski, 2008, s. 34)...

Badania sugeruja, ze... (Koztowski, 1991; za: Sarnowski, 2008, s. 78).

Jesli nie ma autora — w tekscie podajemy tytut pracy (ksigzki, stowniki zapisujemy
kursywa). Jesli tytut jest dlugi, mozna podac¢ tylko jego poczatek (3 pierwsze stowa).
Jak ustalili jezykoznawcy (Wspotczesne jezykoznawstwo biatoruskie..., 2017, s. 42).
Publikacje prasowe — podajemy, autora lub tytut artykutu, rok wydania. (W Minsku,
1917).

Szczegotowe informacje i przyklady formatowania w stylu APA cytatéw i odniesien do

zrodel majacych wielu autoréw mozna znalez¢é w internetowym laboratorium Purdue

Online Writing Lab (OWL).

https://owl.purdue.edu/owl/research and citation/apa style/apa formatting and style quide/

index.html
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Bibliografia

W czeSci pracy zawierajacej Wykaz zrodet i literatury (bibliografie) nalezy wymieni¢ tylko

zrodla, ktore sg bezposrednio cytowane lub do ktorych odnosisz sie w swoich badaniach i

wykazujesz w przypisach.

Oto kilka kluczowych punktow do zapamigtania:

Formatowanie: Uporzadkuj pozycje alfabetycznie wedtug nazwiska autora lub, jesli
autor nie jest podany, wedtug tytutu dzieta.
Weciecie wiszace: Wyrownaj pierwszy wiersz kazdej pozycji do lewego marginesu, ale

kolejne wiersze tej pozycji przesun w lewo (1,27cm).

Szczegoly: Podaj wszystkie niezbgdne informacje o publikacji dla kazdego typu zrodta.

Sporzadzanie bibliografii w stylu APA. Przyklady:

a)

b)

d)

Ksigzka jednego autora:

Batowski, Henryk. (1988). Miedzy dwiema wojnami 1919-1939. Zarys historii
dyplomatycznej. Krakéw: Wydawnictwo Literackie.

Ksiazka wielu autorow:

Bazylow, Ludwik, Wieczorkiewicz, Pawel. (2005). Historia Rosji. Wroctaw:
Ossolineum.

Opis rozdzialu w ksiazce:

Jurkowski, Roman. (2001). ,,W epoce defensywy narodowe;j”. Dziatalno$¢ 1 poglady
spoteczno-polityczne Edwarda Woynittowicza w latach 1878-1909. W: Marian
Mroczko (red.). Polska i Polacy. Studia z dziejow polskiej mysli i kultury politycznej
XIX i XX wieku (s. 67—89). Gdansk: Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego.

Opis ksiazki pod redakcja:

Roszkowski, Wojciech, Kofman, Jan (red.). (2004). Stownik biograficzny Europy
Srodkowo-Wschodniej XX wieku. Warszawa: Oficyna Wydawnicza RYTM.

Opis artykulu w czasopiSmie (wszystkie cztony tytutu czasopisma — poza spdjnikami
i przyimkami — zapisywane sa wielkimi literami; jesli czasopismo posiada osobng
numeracje zeszytow, numer zeszytu zapisujemy po numerze rocznika w nawiasie 1 bez
kursywy), nalezy poda¢ zakres stron tekstu.

Korzeniowski, Mariusz. (2011). Z dziatalnosci kulturalno-o§wiatowej Polakow w

Kijowie. Wroctawskie Studia Wschodnie, 15(1), s. 65-89.
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f)

9)

h)

Opis artykulu z numerem DOI:

Bagdanowicz, Irina. (2009). Polskojezyczny wiersz Krakow Adeli z Ustronia jako
klucz do ustalenia autorstwa poematu Macocha. Studia Biatorutenistyczne, 9, S. 149—
163. DOI: http://dx.doi.org/10.17951/sb.2015.9.147.

Tekst ze strony internetowej: Woyno, Jacek. (2012). Materialy archiwalne do
dziejow I Korpusu  Polskiegco ~w  Rosji  1917-1918.  Pobrano  z:
http://archiwumcaw.wp.mil.pl/biuletyn/b24/b24 1.pdf (dostgp: 01.04.2016).

Jesli nie ma autora: Merriam-Webster's Collegiate Dictionary. (1993). Springfield,
MA: Merriam-Webster.

Publikacje prasowe — podajemy autora i tytul artykutlu, rok wydania, tytut
czasopisma i numer wydania: W Minsku. (1917). Dziennik Minski, 16.

Wskazowki dotyczace tworzenia bibliografii

Doktadnie sprawdz poprawnos¢ formatowania i interpunkcj¢ kazdego wpisu, aby
zapewnic¢ spojnos¢ wszystkich pozycji w bibliografii.

Uzywaj kursywy do tytutéw dluzszych prac (ksigzki, filmy, czasopisma), a
cudzystowow do krotszych prac (artykuty, wiersze, opowiadania).

Dotaczaj adresy URL tylko wtedy, gdy trudno jest bez nich znalez¢ zrodto lub jesli
wymaga tego Twoj promotor.

Jesli nazwa zrodta wykracza poza jeden wiersz, uzyj wciecia dla wszystkich kolejnych

wierszy 0 1.27 cm (wcigcie wiszace).

JEZYK ROZPRAWY NAUKOWEJ

Umiejetno$¢ skutecznego przekazywania wynikow badan jest kluczowa dla napisania

dobrej pracy dyplomowej. Niniejszy rozdziat przedstawia kilka podstawowych zasad, jakimi

rzadzi si¢ jezyk akademicki. Zasady te pomoga Ci formutowaé mysli w sposob przejrzysty i

precyzyjny, nadajac Twojej pracy ton wiasciwy dla dyskursu naukowego.

Cechy jezyka akademickiego:

Obiektywizm i formalny ton: Przyjmij formalny i rzeczowy ton w catej pracy
dyplomowej, unikajac wyrazen potocznych, slangu, czy subiektywnych stwierdzen.
Przedstaw swoje badania w sposob neutralny i obiektywny, bazujac na analizie opartej
na dowodach, nie zas na osobistych opiniach.

Precyzja i zwiezlo§¢: Uzywaj prostego i zwieztego jezyka. Wybieraj stowa, ktore

precyzyjnie oddaja Twoja mysl, unikajac wszelkich dwuznacznosci.
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Dokladnosé i weryfikowalno$¢: Troszcz si¢ 0 najwyzszg doktadnos¢ faktograficzng
swoich ustalen badawczych i cytowanych tresci. Uwaznie sprawdz kazda informacje i
korzystaj jedynie z wiarygodnych, weryfikowalnych zrodet.

Formalna struktura zdania: Stosuj zdania o formalnej strukturze, unikajac zbyt
ztozonych konstrukcji. Skup si¢ na przejrzysto$ci stylu, starajac sie tak, aby tekst byt
przystepny dla czytelnika.

Fachowa terminologia: Stosuj fachowe stownictwo ze swojej dziedziny naukowej.

Uzywaj tych termindéw poprawnie i konsekwentnie w catej pracy dyplomowe;j.

Styl naukowy charakteryzuje si¢ stosowaniem okreslonych form gramatycznych.

Czasowniki w stronie biernej: Stosuj stron¢ bierng w konstrukcjach zdaniowych.
Przyktad: Technika ta zostala wybrana ze wzgledu na jej skuteczno$é.
Czasowniki w formie bezosobowej: Prowadz narracj¢ w formie bezosobowe;j.
Przyktad: Zastosowano metodg¢ jakosciowa.
Unikaj niektorych form czasownikow, wlasciwych stylowi potocznemu:

o form w l.osobie I. poj. (np.: wybratem, przeanalizowatam)

o bezposredniego zwrotu do adresata — formy 2. osoby I. poj. (np.: sprawdzisz,

osiagniesz).

Stowa laczace, poprawiajace plynnos¢ tekstu: Stosuj stowa i wyrazenia gczace,
takie jak: ,,w konsekwencji”, ,,ponadto”, ,jednak” i ,,w przeciwienstwie do”, aby
taczy¢ zdania i akapity, zapewniajac tym samym plynno$¢ tekstu i ulatwiajac
rozumienie tresci.
Réznorodnos¢ struktury zdan: Chociaz rozumienie tekstu jest kluczowe, unikaj
monotonii. Pisz zdania 0 rdéznej dlugosci i 0 roznej strukturze, aby utrzymaé
zainteresowanie czytelnika.
Ostroznos¢ w formulowaniu nieudowodnionych twierdzen: Wyrazajac opini¢ 0
zagadnieniach, ktore nie zostaly jeszcze jednoznacznie dowiedzione, uzywaj zwrotow
takich jak: ,,wydaje sig, ze”, ,,mozna przyjac, ze” lub ,,dowody sugeruja, ze”.
Unikaj banalnych stwierdzen i stereotypowych zwrotéw: Szukaj bardziej
precyzyjnych i oryginalnych sposobow wyrazania swoich pomystow.
Unikaj personalizacji: Unikaj nadawania pracy charakteru osobistego, aby utrzymac
profesjonalny i obiektywny ton. Zamiast tego skup si¢ na formutowaniu jasnych
argumentoéw opartych na dowodach. Unikaj opisywania osobistych do$wiadczen i

emocji.
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Ciagly rozwoj:
— Duzo czytaj: Zagleb si¢ w literature przedmiotu ze swojej dziedziny. Zwroé
szczegblng uwage na to, jakim jezykiem postugujg sie uznani naukowcy.
—  Cwicz, poprawiaj i dopracowuj szczegély: Pisanie pracy dyplomowej to proces.

Stale poprawiaj i redaguj swoja pracg, aby nadac jej jasny, zwiegzty i formalny ton.

Dzigki opanowaniu jezyka dyskursu naukowego mozesz sprawié, ze W SwWOjej pracy
dyplomowej w sposob skuteczny przedstawisz wyniki Twoich badan, przyczyniajac si¢ tym

samym do rozwoju wybranej przez Ciebie dziedziny wiedzy.

UWAGI KONCOWE

W niniejszym Poradniku, poza przedstawieniem podstawowych zasad pisania pracy
dyplomowej, podkreslilismy znaczenie uczciwosci akademickiej i oméwiliSmy praktyczne
strategie jej przestrzegania przez caty proces tworzenia pracy dyplomowej. Pamigetaj, ze praca
dyplomowa, oparta na etyce badan naukowych i solidnej wiedzy, to nie tylko rygorystyczny
wymog uczelniany, ale takze dowdod Twojej ciekawosci intelektualnej i zaangazowania.

Rozpoczynajac badania do pracy dyplomowej, wykorzystaj okazje, aby zaglebié sie¢ w
temat, ktory rozpala Twoja pasje. Niech ciekawos¢ prowadzi Ci¢ w trakcie odkrywania
nowych pomystow, analizowania ztozonych argumentéw i wnoszenia wkiadu w Twoja
dziedzing wiedzy. Pielegnuj ducha uczciwosci intelektualnej, uznajac pracg innych i budujac
fundament zaufania w spotecznosci akademickiej.

Proces pisania pracy dyplomowej moze by¢ wymagajacy, ale jest to rowniez
do$wiadczenie wzbogacajace i satysfakcjonujace. Dajac priorytet uczciwosci akademickiej,
zapewniasz wiarygodno$¢ swojej pracy i otwierasz droge do przysztych dociekan naukowych.
Pamietaj, ze Twoja praca dyplomowa to wigcej niz tylko wymoég; to trampolina do
przysztosci, pelnej odkry¢ intelektualnych i znaczacego wktadu w wybrang przez Ciebie

dziedzing nauki.

Male, ale przydatne wskazowki - pamietaj:

— Podobnie jak w przypadku tytutow ksigzek, czasopism, gazet i artykutéw, na koncu tytutu
nie stawiamy kropki.
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— Aby uzyska¢ bardziej szczegdlowe instrukcje dotyczace formatowania i1 innych
wymagan formalnych, skonsultuj si¢ ze swoim promotorem.

— Zachowaj spdjnos¢ formatowania w calym dokumencie, poczawszy od stylu czcionki i
rozmiarOw marginesow, az po formatowanie bibliografii (styl APA).

— Daz do jednoznaczno$ci przekazu i takiego stylu narracji, ktory umozliwi sprawny
przeplyw informacji do czytelnika.

— Zachgcam do wyrazania swoich mys$li w mozliwie krotkich zdaniach. Jesli jakie$
zdanie zrobito si¢ dlugie, ma cztery albo wiecej orzeczen, zastanow si¢, CZy moze nie
lepiej zrobi¢ z niego dwoch, krotszych zdan.

— Wstydem jest odda¢ do oceny prace z btgdami ortograficznymi, interpunkcyjnymi
lub stylistycznymi. W przypadku prac na poziomie akademickim taka nonszalancja jest

niedopuszczalna.

Zatem podejmij wyzwanie, przestrzegaj zasad uczciwosci akademickiej i odkryj w sobie

talent naukowcal!
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